
Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Frankfurt suchen wir dich!

Teamassistenz in der Rechtsberatung (m/w/d)

Für dein Team im Immobilienrecht bist du die Anlaufstelle, wenn es um administrative, organisatorische und verantwortungsvolle

Aufgaben geht. Dabei bringst du dich aktiv mit ein, Strukturen und Abläufe zu gestalten sowie Prozessabläufe zu optimieren. Du übernimmst die

allgemeine Korrespondenz sowie die formale und stilistische Optimierung von Berichten und Gutachten. Bei der Erstellung

von PowerPoint-Präsentationen für zum Beispiel Mandantenveranstaltungen und interne wie externe Präsentationen bringst du dein Wissen

gezielt mit ein. Ferner übernimmst du das Terminmanagement wie die Terminplanung, -koordinierung und -überwachung.

Du bringst mehrere Jahre Erfahrung im Kanzleiumfeld mit und möchtest diese nutzen, um unseren Frankfurter Standort im Rechtsbereich mit

aufzubauen? Du bist ein Organisationstalent und liebst es, Dinge in die Hand zu nehmen und erfolgreich umzusetzen? Du bist ein Teamplayer und

auf der Suche nach neuen Herausforderungen? Dann bist du bei uns genau richtig!

Womit können wir punkten?

Gestaltungsspielraum: Baue mit uns gemeinsam unser Team auf und bringe dich und

deine Erfahrung mit ein. Wir freuen uns auf Kolleginnen und Kollegen, die mit uns

arbeiten, nicht für uns.

Echte Kollegialität: Erlebe unser offenes, vertrauensvolles und wertschätzendes

Miteinander, mit dem wir gemeinsam als Team bestmögliche Ergebnisse erzielen.

Flexibles Arbeiten: Unser Wertkonto ermöglicht dir, Zeiten für spätere Freistellungs-

zeiten anzusparen. Darüber hinaus profitierst du bei uns von flexiblen Arbeitszeitmodel-

len (Gleitzeit und Überstundenregelungen) und der Möglichkeit des mobilen Arbeitens /

Homeoffice.

Benefits: Ein Büroarbeitsplatz in zentraler Lage lädt zu gemeinsamen Mittagspausen ein.

Weiterhin kannst du Angebote wie Jobrad, Jobtickets und Corporate Benefits (Mitarbei-

terrabatte) wahrnehmen.

Was macht uns aus?

Willst du wissen, was Unternehmen erfolgreich macht? Direkt mit Entscheidern am Tisch

sitzen? Unmittelbar erleben, was dein Können bewirkt? Gemeinsam mit dir bringt RSM

Ebner Stolz den Mittelstand voran - in Wirtschaftsprüfung, Steuer-, Rechts- und

Unternehmensberatung. Mit über 2.100 Mitarbeitenden sind wir deutschlandweit

präsent, weltweit an mehr als 830 Standorten unseres internationalen RSM-Netzwerks

vertreten. Unser Erfolg lebt von starken Menschen mit Ecken und Kanten. Deshalb stehen

wir für Freiraum statt Vorgaben. So kannst du fachlich dein Thema entdecken und

vorantreiben. Bei RSM Ebner Stolz entwickelst du dich schneller und mit dem Blick aufs

große Ganze. Denn wir arbeiten über Hierarchien und Spezialthemen hinweg zusammen.

Bewege mit uns den Mittelstand!

Dein Ansprechpartner

Nadine Bessel-Lorck

nadine.bessel-lorck@ebnerstolz.de

Tel. +49 221 20643-396
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