
Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Bonn suchen wir dich!

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

Als Mitglied unseres Teams betreust und unterstützt du unser uns bei der Beratung unserer internationalen Mandanten. Das beinhaltet unter

anderem:

die Koordination von Terminen

die Übernahme allgemeiner Organisations- und Assistenztätigkeiten

die formale und stilistische Optimierung von Vertragsdokumenten, Gutachten und Schriftsätzen

die Erstellung von Power Point Präsentationen

die außergerichtliche und gerichtliche Anwaltskorrespondenz in Deutsch und Englisch

Zudem unterstützt du bei der Aktenführung, einschließlich der digitalen Akten, übernimmst die Fristnotation und -kontrolle und die Fakturierungen

auch nach RVG. Du bist eine zuverlässige Stütze für das Team und übernimmst beispielsweise Prüfungen nach dem GwG.

Du hast deine Ausbildung im Rechtsanwaltsfach erfolgreich abgeschlossen und konntest bestenfalls bereits erste Berufserfahrung im

Kanzleiumfeld sammeln? Zudem bist du ein Organisationstalent mit hoher sozialer Kompetenz, international interessiert, neugierig,

lösungsorientiert, kommunikativ? Wir freuen uns auf dich!

Womit können wir punkten?

Familienservice: Familie und Beruf unter einen Hut bekommen - klar! Profitiere von

KITA-Zuschüssen, Freistellungen für z. B. Pflegezeiten oder auch Beratungs- und

Betreuungsangebote.

Onboarding: Du sollst dich von Anfang an bei uns wohl fühlen. Unser digitales

Onboarding Tool und ein persönlicher Pate ermöglichen dir einen reibungslosen Start.

Mobiles Arbeiten: Wenn dein neues Sofa geliefert wird, dann arbeite doch einfach von

zu Hause aus. Sprich uns gerne an, wir finden eine individuelle Lösung für dich.

Was macht uns aus?

Willst du wissen, was Unternehmen erfolgreich macht? Direkt mit Entscheidern am Tisch

sitzen? Unmittelbar erleben, was dein Können bewirkt? Gemeinsam mit dir bringt RSM

Ebner Stolz den Mittelstand voran - in Wirtschaftsprüfung, Steuer-, Rechts- und

Unternehmensberatung. Mit über 2.100 Mitarbeitenden sind wir deutschlandweit

präsent, weltweit an mehr als 830 Standorten unseres internationalen RSM-Netzwerks

vertreten. Unser Erfolg lebt von starken Menschen mit Ecken und Kanten. Deshalb stehen

wir für Freiraum statt Vorgaben. So kannst du fachlich dein Thema entdecken und

vorantreiben. Bei RSM Ebner Stolz entwickelst du dich schneller und mit dem Blick aufs

große Ganze. Denn wir arbeiten über Hierarchien und Spezialthemen hinweg zusammen.

Bewege mit uns den Mittelstand!

Dein Ansprechpartner

Magdalena Kilian

magdalena.kilian@ebnerstolz.de

Tel. +49 221 20643-244

»

Bei uns bist du stets ganz vorne, aber

niemals allein. Unser Erfolg gründet auf dem

Selbstverständnis, im Team Verantwortung

zu übernehmen, sich dabei und insoweit

aber auf die anderen stets gleichermaßen

verlassen zu können.«

Torsten Janßen

Wirtschaftsprüfer, Steuerberater

Job Facts

Selbständiges Arbeiten

Vernetzung im Haus

Teamwork
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